
ILLサービスについて �（����.�）

福岡大学図書館の蔵書検索（OPAC）で検索し、資料がないことを確認 しましょう。

MyLibrary にログインし 依頼物の到着や
問い合わせの 連絡先となるメールアドレス
を 普段使用するメールアドレスに変更 して
おきましょう。図書館からの連絡に気づかな
いと文献の入手までに余計な時間がかか
ってしまいます。

申込をする前に・・・

・ 論文 の場合は 論文を掲載している 雑誌名 で検索しましょう。
・ 電子ブック や 電 子ジャーナルで 閲 覧できる資料もあります。

1

2

そんなときはあきらめずに「ILL（ Interlibrary Loan）サービス 」を利用しましょう。「 I LL 」とは 国内外の図
書館がお互いに協力し合い、それぞれが所蔵する図書資料の貸借や複写物の提供を行うサービスです。必要
な資料が福岡大学図書館で見つからないときは、他大学の図書館からその資料そのものや複写物を取寄せ
ることができます。

「 読みたい本が図書館にない 」 「 レポートに必要な資料がない 」
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依頼
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福大図書館

往復郵送料　 � 冊 �,��� 円 ～ �,��� 円 前後

（ モノクロ � 枚 �� ～ �� 円 、カラー � 枚 ��� ～ ��� 円 ）＋ 送 料
※各依頼先図書館により料金が異なります。また、手数料が必要な図書館もあります。

国内 : � ～ �� 日　　　海外 : �� ～ �� 日　 料金と所要日数は目安です。
※依頼前に料金の確認はできません。
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借用資料の料金支払い受付時間
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医学部分館　   平日、土日・祝日　� : �� ～ �� : ��



文 献 複 写 編 ⑴ �

文献複写を依頼してみよう

文献複写編 図書の一部分や雑誌掲載論文のコピーを取り寄せます

図書館ウェブサイトからMyLibraryにログインし、利用者サービスの「ILL(文献複写・貸借)依頼」を
クリックします。

1

【申込みにあたっての注意事項】【著作権について】を必ず読み、「同意します」をチェックして「次へ」を
クリックします。

2

ILL(文献複写・貸借)依頼画面で必要事項を入力、または選択します。3

〇〇〇〇〇＠cis.fukuoka-u.ac.jp

この論 文を読 みたいが、掲 載 雑 誌『ダム 技 術』が 福 岡 大 学 図 書 館 に な かった 。

・中央図書館
・理学部分室
・工学部分室
・薬学部分室
・スポーツ科学部分室
・医学部分館
・筑紫病院図書室（ 所属職員のみ）
・西新病院（ 所属職員のみ）

利用者サービス >>メールアドレス登録・変更から
メールアドレスを登録できます。

福大ＩＤを
入力

必ず連絡が取れる連絡先を選択してください。

タイト ル …  「ロック材のせん断強度定数を用いたロックフィルダムの地震時最大すべり変形量の簡易推定」
著         者 … 藤川祥 ・佐藤弘行 ・榎村康史
掲載雑誌 …『 ダム 技術 』  ���� 年 � 月号（ 通巻 ��� ） p.� - ��
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不明
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ダム技術

・モノクロ
・カラー

・国内まで
・海外まで
・学内のみ

・郵便
・速達

モノクロとカラーでは
料金が異なります。

発行年

モノクロでは判別できないカラー図表がある場合はカラー複写で
お願いします。

ロック材のせん断強度定数を用いたロックフィルダムの地震時
最大すべり変形量の簡易推定

図書の場合は書名、論文の場合は
論文が掲載されている雑誌名を入力

緊急の場合、依頼先によっては、
速達を利用することもできます。

（速達料金が必要）

「学内のみ」を選択した場合、
受取館室所蔵資料の複写物は
取寄せできません。

典拠（ 依頼内容の 情報源 ）や 補足事項、
図書館への連絡事項は「 通信欄」に入力
してください。 

MyLibraryの「CiNii Research」「CiNii Books」「 IRDB（学術
機関リポジトリデータベース ）」タブから 検索した結果を
I LL（ 文献複写・貸借 ）依頼申込に取り込むこともできます。

　必須 がついている項目は 必ず入力して
ください。情報がわからない場合は「 不明 」
と 入 力 してください。

4

入力した情報を確認して、間違いがなけれ ば「申込を確定する」ボタンをクリックします。
※入力画面で「受付完了メールを受け取る」にチェックを入れておくと、ILL依頼申込みを受付完了
   メールが届きます。

5

必要事項をすべて入力したら「次へ」をクリック

目次や奥付等のコピーも希望される場合
は「ページ」または「複写論文著者/論題」
の欄に入力してください。
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複 写 物 到 着 のメール を送 信（ 料金のお知らせ）

完了 複写物が図書館に届き、受け渡しが可能な状態です。

処理中 依頼を図書館側で受付けて、内容の確認や資料の所蔵館に依頼処理を行っている
状態です。

依頼内容の詳細を確認できます

未受付

キャンセル

※ 過去の依頼履歴は　 の「 ILL（文献複写・貸借）依頼状況照会」で１年分確認できます。

図書館からの連
絡事項が表示さ
れていることが
あります。

「ILL(文献複写・貸借)依頼状況照会(一覧)」で 依頼したものが現在どんな状態かを確認します。6

7

●●　●●● ●●●●●

図書館でまだ受付処理を行っていない状態です。

・ 依頼の取消ができます。（申込番号をクリックし、詳細画面から手続きをします）
・ 依頼内容に不備がある場合などは図書館からメールで連絡があります。
　 依頼後は小まめにメールチェックをおこないましょう。

依頼の取消はできません。

「完了」となっていても、各カウンターで準備ができてない場合があります。
必ず到着メールを確認してから来館してください。

複写物をご用意できないこと が あります。
キャンセルの理由はメールを確認してください。

6

7 メールを受け取ったら、速やかに指定した受取館室で 料 金を
支払い、複写物を受け取ってください。料金はお釣りのないよ
うにお願いします。

中央図書館　 平日、土日・祝日 � : �� ～ 閉 館１時間前まで
各学部分室　 平日 　　　 　　  � : �� ～ �� : ��
医学部分館　 平日、土日・祝日 � : �� ～ �� : ��

やむを得ない理由で支払いが遅れる
場合は必ず図書館に連絡しましょう。
受け取りが遅滞した場合は次回から
の申込みをお断りすることがあります。

料金の支払いが遅れると、依頼先の
図書館に迷惑をかけてしまいます

受取時間
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現物貸借編 現物を他大学図書館から借用します

現物貸借を依頼してみよう

この図 書 を 読 みたい が、福 岡 大 学 図 書 館 に は 所 蔵 してい な かった 。

タイト ル  近 世 国 学と万 葉 集 研 究   著   者   城 崎 陽 子

出  版  者  おうふう 出  版  年   ����年 I S B N  �������������

図書館ウェブサイトからMyLibraryにログインし、利用者サービスの「ILL(文献複写・貸借)依頼」を
クリックします。

1

【申込みにあたっての注意事項】【著作権について】を必ず読み、「同意します」をチェックして「次へ」を
クリックします。

2

ILL(文献複写・貸借)依頼画面で必要事項を入力、または選択します。3

〇〇〇〇〇＠cis.fukuoka-u.ac.jp
利用者サービス >>メールアドレス登録・変更から
メールアドレスを登録できます。

福大ＩＤを
入力

必ず連絡が取れる連絡先を選択してください。

・中央図書館
・理学部分室
・工学部分室
・薬学部分室
・スポーツ科学部分室
・医学部分館
・筑紫病院図書室（ 所属職員のみ）
・西新病院（ 所属職員のみ）
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必要事項をすべて入力したら「次へ」を
クリック

4

入力した情報を確認して、間違いがなけれ ば「申込を確定する」ボタンをクリックします。
※入力画面で「受付完了メールを受け取る」にチェックを入れておくと、ILL依頼申込みを受付完了
   メールが届きます。

5

�������������

����

近世国学と万葉集研究

おうふう

城崎陽子

・国内まで
・海外まで

・郵便
・速達

発行年

典拠（ 依頼内容の 情報源 ）や 補足事項、
図書館への連絡事項は「 通信欄」に入力
してください。 

緊急の場合、依頼先によっては、
速達を利用することもできます。

（速達料金が必要）

MyLibraryの「 CiNii Research」「CiNii Books」「 IRDB
（ 学 術機関リポジトリデータベース ）」タブから 検索し

た結果を I LL（ 文献複写・貸借 ）依 頼申 込に取り込むこ
ともできます。

　必須 がついている項目は 必ず入力して
ください。情報がわからない場合は「 不明 」
と 入 力 してください。



現 物 貸 借 編 ⑶ �

7

借 用 資 料 到 着 のメール を送 信（ 料金のお知らせ）

完了 借用資料が図書館に届き、受渡しが可能な状態です。

処理中 依頼を図書館側で受付けて、内容の確認や資料の所蔵館に依頼処理を行っている
状態です。

依頼内容の詳細を確認できます

未受付

キャンセル

図書館からの連
絡事項が表示さ
れていることが
あります。

「ILL(文献複写・貸借)依頼状況照会(一覧)」で 依頼したものが現在どんな状態かを確認します。6

図書館でまだ受付処理を行っていない状態です。

・ 依頼の取消ができます。（申込番号をクリックし、詳細画面から手続きをします）
・ 依頼内容に不備がある場合などは図書館からメールで連絡があります。
　 依頼後は小まめにメールチェックをおこないましょう。

依頼の取消はできません。

「完了」となっていても、各カウンターで準備ができてない場合があります。
必ず到着メールを確認してから来館してください。

現 物をご用意できないこと が あります。
キャンセルの理由はメールを確認してください。

●●　●●● ●●●●●

メールを受け取ったら、速やかに指定した受取館室で料金を
支払ってください。料金はお釣りのないようにお願いします。

料金支払い（初回利用）時間 やむを得ない理由で支払いが遅れる
場合は必ず図書館に連絡しましょう。
支払いが遅滞した場合は次回からの
申込みをお断りすることがあります。

料金の支払いが遅れると、依頼先の
図書館に迷惑をかけてしまいます

中央図書館　 平日、土日・祝日 � : �� ～ 閉 館１時間前まで
各学部分室　 平日 　　　 　　  � : �� ～ �� : ��
医学部分館　 平日、土日・祝日 � : �� ～ �� : ��



�現 物 貸 借 編 ⑷ , 他 大 学 図 書 館 の 利 用

※ 過去の依頼履歴は　 の「 ILL（文献複写・貸借）依頼状況照会」で１年分確認できます。6

借用期間内に、指定した受け取り館室で、一日ずつ資料を利用します。
２ 回 目以降（ 料金支払い後 ）の利用は、開館時間中いつでも可能です。

利用方法

8

❶ カウンターで学生証を提 示
❷ 受付票に記入
❸ 資料を受け取り、館内で利用（館外持出不可）
❹ 利用が終わったらカウンターに資料を返却

・ 閉館時間まで利用することができます。
・ 借用期間内は何度でも利用することができます。
・ 借用期間は貸出図書館によって異なります。
・ 借用資料は丁寧に取り扱いましょう。

他 大 学 図 書 館 利 用 の 注 意

探している資料が福大図書館にない場合、資料を所蔵している 他大学図書館へ行き、利用することができます。

利用条件はそれぞれの図書館で異なります。必ず訪問希望先図書館のウェブサイトで、
必要書類、利用規定や開館時間などを確認しましょう。
利用に際しては、訪問先図書館の指示に従ってください。
資料の所蔵館は「CiNii Books」（https://ci.nii.ac.jp/books/）で調べることができます。

九州外 の
大学図書館

学生証（身分証）と紹介状が必要な場合があります。
紹介状は福岡大学図書館で発行します。

紹介状の発行
図書館トップページの「他大学図書館利用紹介状申込」を開き、必要事項を入
力して申し込みます。特定の資料ではなく、関連資料を含め広範に利用を希望
する場合やその他希望がある場合は通信欄に入力してください。

1

後日、紹介状の準備完了メールが図書館から届きます。
中央図書館２階総合カウンターで受け取ってください。

2

他大学図書館の利用（紹介状の発行）

九州内の
大学図書館

紹介状は不要です。 福岡大学の学生証を提示して利用します。
※一部学生証のみで利用できない図書館もあります。

紹介状の即日発行は
できません。

申込みは紹介状受取
希望日の�週間前まで
に行ってください。


